
附件1：食品科学与工程学院本科毕业论文（设计）答辩用表
附表1：     西北农林科技大学食品科学与工程学院
	论文（设计）题目
	

	题目来源
	□国家级课题 □省部级课题 □厅局级课题□校级课题 □横向课题□其他
	性   质
	□基础研究 □应用研究 □应用基础研究 □其他

	题目完成形式
	□毕业论文  □毕业设计

	指导教师
	
	职称
	
	从事专业
	

	协助指导教师
	
	职称
	
	从事专业
	

	立题理由（立题背景、目的、意义和实验（设计）方案，不少于300字）
指导教师（签名）：              年   月   日

	教学指导委员会意见：
主任（签名）：         年   月   日
	毕业论文（设计）领导工作小组意见：
组长（签名）：        年   月   日


     届本科毕业论文（设计）立题审批表
附表2：（一式三份，院、指导教师和学生各一份，由指导教师填写）
西北农林科技大学食品科学与工程学院
本科生毕业论文（设计）任务书
专业：                  班级：            学生：          学号：           
	论文（设计）题目
	

	指导教师
	
	职称
	
	从事专业
	

	研究目标及内容：（不少于300字）

	基本要求：

	进
度
安
排
	序号
	预期论文（设计）进度
	起  止  日  期

	
	1
	
	

	
	2
	
	

	
	3
	
	

	
	4
	
	

	
	5
	
	

	
	6
	
	

	
	7
	
	

	指导教师（签名）：                                  年   月   日

	专业建设小组组长意见：
组长（签字）：           年   月   日
	毕业论文（设计）领导工作小组意见：                     

组长（签字）：          年   月   日


附表3-1： 

西北农林科技大学食品科学与工程学院300
毕业论文指导教师打分表
专业：            班级：            学生姓名：         学号：          
	毕业论文题目
	

	评   价   项   目
	分值
	打分

	工作
态度
	01
	工作态度，工作作风
	20
	

	
	02
	毕业论文完成情况
	
	

	能力
水平
	03
	查阅文献资料能力
	40
	

	
	04
	综合运用知识能力
	
	

	
	05
	研究方案的设计能力
	
	

	
	06
	研究方法和手段的运用能力
	
	

	
	07
	外文应用能力
	
	

	论文
质量
	08
	文题相符程度
	40
	

	
	09
	写作水平
	
	

	
	10
	写作规范程度
	
	

	
	11
	篇幅，论文工作量
	
	

	
	12
	论文的理论或实际价值
	
	

	综合评定成绩
	

	评
价
意
见
	

	是否同意答辩
	


指导教师（签名）：                                    年   月   日
附表3-2： 

西北农林科技大学食品科学与工程学院
毕业设计指导教师打分表
专业：           班级：            学生姓名：          学号：      

	毕业设计题目
	

	评   价   项   目
	分值
	打分

	工作
态度
	01
	工作态度，工作作风
	20
	

	
	02
	毕业设计完成情况
	
	

	设计
质量
	03
	综合运用知识的能力（设计涉及的学科范围，内容深广度及问题难易度）
	40
	

	
	04
	应用文献资料的能力
	
	

	
	05
	实验（设计）能力
	
	

	
	06
	计算能力（数据运算与处理能力等）
	
	

	
	07
	外文应用能力
	
	

	
	08
	计算机应用能力
	
	

	
	09
	以实验结果的分析能力（或综合分析能力、技术经济分析能力）
	40
	

	
	10
	插图（或图纸）质量
	
	

	
	11
	设计说明书撰写水平
	
	

	
	12
	设计的实用性与科学性
	
	

	
	13
	设计的规范化程度（设计栏目齐全合理、SI制的使用等）
	
	

	
	14
	创见性（只分“有”或“无”）
	
	

	综合评定成绩
	

	评
价
意
见
	

	是否同意答辩
	


指导教师（签名）：                                   年   月   日
附表4-1： 西北农林科技大学食品科学与工程学院300
毕业论文评阅教师打分表
专业：            班级：          学生姓名：          学号：         
	毕业论文题目
	

	评   价   项   目
	分值
	打分

	能力
水平
	01
	查阅文献资料能力
	50
	

	
	02
	综合运用知识能力
	
	

	
	03
	研究方案的设计能力
	
	

	
	04
	研究方法和手段的运用能力
	
	

	
	05
	外文应用能力
	
	

	论文
质量
	06
	文题相符程度
	50
	

	
	07
	写作水平
	
	

	
	08
	写作规范程度
	
	

	
	09
	篇幅，论文工作量
	
	

	
	10
	论文的理论或实际价值
	
	

	综合评定成绩
	

	评
价
意
见
	

	是否同意答辩
	


评阅教师（签名）：                                     年   月   日
附表4-2：   西北农林科技大学食品科学与工程学院
毕业设计评阅教师打分表
专业：            班级：            学生姓名：        学号：         

	毕业设计题目
	

	评   价   项   目
	分值
	打分

	设计
质量
	01
	综合运用知识的能力（设计涉及的学科范围，内容深广度及问题难易度）
	50
	

	
	02
	应用文献资料的能力
	
	

	
	03
	实验（设计）能力
	
	

	
	04
	计算能力（数据运算与处理能力等）
	
	

	
	05
	外文应用能力
	
	

	
	06
	计算机应用能力
	
	

	
	07
	以实验结果的分析能力（或综合分析能力、技术经济分析能力）
	50
	

	
	08
	插图（或图纸）质量
	
	

	
	09
	设计说明书撰写水平
	
	

	
	10
	设计的实用性与科学性
	
	

	
	11
	设计的规范化程度（设计栏目齐全合理、SI制的使用等）
	
	

	
	12
	创见性（只分“有”或“无”）
	
	

	综合评定成绩
	

	评
价
意
见
	

	是否同意答辩
	


评阅教师（签名）：                                    年   月   日
附表5-1： 

西北农林科技大学食品科学与工程学院2300
毕业论文答辩委员打分表
专业：          班级：           学生姓名：          学号：        
	毕业论文题目
	

	评   价   项   目
	分值
	打分

	能力
水平
	01
	查阅文献资料能力
	15
	

	
	02
	综合运用知识能力
	
	

	
	03
	研究方案的设计能力
	
	

	
	04
	研究方法和手段的运用能力
	
	

	
	05
	外文应用能力
	
	

	论文
质量
	06
	文题相符程度
	15
	

	
	07
	写作水平
	
	

	
	08
	写作规范程度
	
	

	
	09
	篇幅，论文工作量
	
	

	
	10
	论文的理论或实际价值
	
	

	答辩
	11
	陈述内容紧扣主题、概念清楚、方法科学数据可靠；表述准确、思路清晰，论文有一定的应用价值。
	25
	

	
	12
	报告准备充分，能够提供报告中必须的、完整的影像资料，在规定的时间内作完报告。
	15
	

	
	13
	答辩过程中能够运用掌握的知识准确、全面的回答答辩委员提出的问题。
	30
	

	综合评定成绩
	

	备注
	


答辩委员（签名）：                               年   月   日
附表5-2： 

西北农林科技大学食品科学与工程学院300
毕业设计答辩委员打分表
专业 ：           班级：           学生姓名：         学号：        

	毕业设计题目
	

	评   价   项   目
	分值
	打分

	设计
质量
	01
	综合运用知识的能力（设计涉及的学科范围，内容深广度及问题难易度）
	15
	

	
	02
	应用文献资料的能力
	
	

	
	03
	实验（设计）能力
	
	

	
	04
	计算能力（数据运算与处理能力等）
	
	

	
	05
	外文应用能力
	
	

	
	06
	计算机应用能力
	
	

	
	07
	以实验结果的分析能力（或综合分析能力、技术经济分析能力）
	15
	

	
	08
	插图（或图纸）质量
	
	

	
	09
	设计说明书撰写水平
	
	

	
	10
	设计的实用性与科学性
	
	

	
	11
	设计的规范化程度（设计栏目齐全合理、SI制的使用等）
	
	

	
	12
	创见性（只分“有”或“无”）
	
	

	答辩
	13
	陈述内容紧扣主题、概念清楚、方法科学数据可靠；表述准确、思路清晰，设计有一定的应用价值。
	25
	

	
	14
	报告准备充分，能够提供报告中必须的、完整的影像资料，在规定的时间内作完报告。
	15
	

	
	15
	答辩过程中能够运用掌握的知识准确、全面的回答答辩委员提出的问题。
	30
	

	评定成绩
	

	备注
	


答辩委员（签名）：                                年   月   日
附表6： 

西北农林科技大学本科食品科学与工程学院300
毕业论文（设计）打分汇总表
专业：          班级：           学生姓名：          学号：        
	毕业论文（设计）题目
	

	
	打分
	所占比例
	得分
	备注

	指导教
师打分
	
	10%
	
	

	评阅人
打分
	
	20%
	
	

	答辩平均得分
	
	70%
	
	

	总评得分
	
	

	备注
	


答辩小组组长签字：                                  年   月   日
附表7：     西北农林科技大学食品科学与工程学院300
     届本科毕业论文（设计）答辩记录表
专业：                              答辩时间：        年  月  日
	论文（设计）题目
	

	答 辩 人
	
	专业班级
	

	指导教师
	
	协助指导教师
	

	答辩小组名单
	

	答辩记录（可附页）：


答辩小组组长（签名）：                            记录人： 
附件2：       西北农林科技大学食品科学与工程学院
  本科毕业论文（设计）打印规格与要求

毕业论文（设计）应包括封面、目录、题目、中文摘要与关键词、英文题目、英文摘要与关键词、正文、参考文献、外文翻译、附录和致谢等部分。

1、论文字数不少于15000字，全部用A4纸张打印。页码居中放每页底端，封面由教务处统一印制，论文打印3份。

2、论文目录单独成页，包括全部章标题、节标题及其页码。

“目录”两个字用三号黑体，居中；段前空1.5行，段后空1行。

“一级标题”顶头排，“二级标题”缩进一个字排，均用小四号黑体。

3、论文题目要简短、明确、有概括性，中外文题名应一致。题目中不出现标点符号。标题中尽量不用英文缩写词，必须采用时，应使用本行业通用缩写词。 

论文题目为三号黑体字，可以分成1或2行，居中。

作者、指导教师姓名另起行，用宋体5号，居中。

英文题目参照中文格式打印。

4、摘要、关键词

题目下空一行打印摘要。“摘要”二字前空两个字，字间空一格，用小四号黑体，后加冒号“：”。摘要内容一般为300字左右，用5号宋体。

摘要内容后下空一行打印关键词。“关键词”三字前空两个字，用小四号黑体，后加冒号“：”。关键词用5号宋体，一般列3～5个，并按词条的外延层次从大到小排列，每一关键词之间用分号分开，最后一个关键词后不打标点符号。

英文摘要、关键词参照中文格式打印，注意中英文关键词应一一对应。

5、论文正文包括综述、论文主体及结论等部分。论文正文字数不少于12000字。毕业设计字数不少于10000字，其中设计说明书不少于8000字，并完成2－4幅设计图，其中必须有一幅不小于2＃的手工图。

论文正文要求双面打印，并加论文题目页眉。页眉用5号宋体，居中。

论文正文如按WORD排版，页面设置参数数据为：

页边距：上3cm，下2cm，左右边距各2.5cm；页眉2cm，页脚1cm。

版面：行距20磅，字符间距为标准。

格式：一级标题：用四号黑体，居左，段前、段后0.5行；

二级标题：用小四号黑体，段前空两个字；

三级标题：用小四号宋体加粗，段前空两个字；

三级以下标题：用小四号宋体；

论文正文：用小四号宋体；标注：用五号宋体。

6、参考文献应反映论文的取材来源、阅读资料的广博程度。查阅参考文献不少于20篇，并有一定数量的外文文献。

参考文献用五号宋体，行间距17磅。

7、外文翻译不少于5000个印刷字符。外文材料在先，中文翻译附后。

8、附录是指不宜放在正文中但有重要参考价值的内容，如公式的推导、程序流程图、图纸、数据表格等。

附录与正文分开。字体为5号宋体，行间距17磅。

9、致谢是向给予指导、合作、支持及协助完成研究工作的单位、组织或个人致谢，内容应简洁明了、实事求是，避免俗套。用小四号宋体。

10、论文装订三份，院教学档案室、院资料室、学生本人各1份。顺序为：

1）论文封皮

2）目录

3）中文摘要、关键词

4）英文摘要、关键词

5）正文

6）参考文献

7）外文翻译

8）附录

9）致谢。

附件3：    西北农林科技大学食品科学与工程学院

本科毕业论文（设计）及相关材料整理归档规范

一、本科毕业论文（设计）提交

学生本科毕业论文（设计）的内容、格式及装订质量由各指导教师按照学校要求和学院《食品科学与工程学院本科毕业论文（设计）打印规格与要求》进行审核。

对内容及形式均符合要求的本科毕业论文（设计），由各指导教师填写‘毕业论文（设计）打分表’，写出评阅意见并打分，亲笔签名并签署日期。各指导教师在学院规定时间内将所指导学生的毕业论文（设计）统一收齐交给学院教学秘书。

学院教学秘书按学生答辩分组将学生毕业论文（设计）进行整理，并分发到各答辩小组的秘书处。由各答辩小组组长组织对学生毕业论文（设计）的评阅、答辩等工作。

二、答辩用表填写

答辩用表包括毕业论文（设计）立题审批表、毕业论文（设计）任务书、毕业论文（设计）打分表（指导教师用）、毕业论文（设计）打分表（评阅教师用）、毕业论文（设计）打分表（答辩委员用）、毕业论文（设计）答辩记录表、毕业论文（设计）打分汇总表。各表格信息不得留空，要求用蓝、黑色中性笔或钢笔认真填写，并由相关人员亲笔签名并签署日期。

1、 毕业论文（设计）立题审批表

“毕业论文（设计）立题审批表”由指导教师填写，亲笔签名并签署日期。整个表格信息不得留空。立题理由栏内除写出背景、目的和意义外，还应写出简单实验流程。

学院教学指导委员会召开专门会议，对教师报送的选题进行审核，填写审核意见，院教学指导委员会主任亲笔签名并签署日期。

通过的‘毕业论文（设计）立题审批表’，由毕业论文（设计）领导工作小组组长亲笔签名并签署日期。

2、 毕业论文（设计）任务书

“毕业论文（设计）任务书”由指导教师填写，亲笔签名并签署日期。

学院专业建设小组召开专门会议，对教师报送的“毕业论文（设计）任务书”进行审核，填写审核意见，院学院专业建设小组组长亲笔签名并签署日期。

通过的‘毕业论文（设计）任务书’，由毕业论文（设计）领导工作小组组长亲笔签名并签署日期。

3、 毕业论文（设计）打分表（指导教师用）

对内容及形式均符合要求的本科毕业论文（设计），由各指导教师填写‘毕业论文（设计）打分表（指导教师用）’，写出评阅意见并打分，亲笔签名并签署日期。

4、 毕业论文（设计）打分表（评阅教师用）

各答辩小组给评阅教师分发毕业论文（设计）后，评阅教师按照学校要求和学院规定，对学生毕业论文（设计）进行评阅，打分，填写‘毕业论文（设计）打分表（评阅教师用）’，亲笔签名并签署日期（落款时间应在指导教师评阅打分时间之后）。

5、 毕业论文（设计）打分表（答辩委员用）

论文答辩过程中，由各答辩委员根据学生答辩情况进行打分，填写‘毕业论文（设计）打分表（答辩委员用）’。要求用蓝、黑色中性笔或钢笔认真填写，各答辩委员亲笔签名并签署日期。

6、 毕业论文（设计）答辩记录表

论文答辩过程中，由答辩组长指定专人对学生的论文答辩进行记录。要求用蓝、黑色中性笔或钢笔认真填写。

答辩小组组长在检查无误后签名。

7、 毕业论文（设计）打分汇总表

答辩结束后，由答辩秘书填写，整个表格信息不得留空，要求用中性笔蓝、黑色中性笔或钢笔认真填写。

答辩小组组长在检查无误后亲笔签名并签署日期。

三、相关材料装订归档

答辩结束后，各答辩小组将本科毕业论文（设计）答辩用表按学生分别整理，装订成册。装订顺序为：

1） 毕业论文（设计）立题审批表

2） 毕业论文（设计）任务书

3） 毕业论文（设计）打分表（指导教师用）

4） 毕业论文（设计）打分表（评阅教师用）

5） 毕业论文（设计）打分表（答辩委员用）

6） 毕业论文（设计）打分汇总表

7） 毕业论文（设计）答辩记录表

答辩秘书将装订成册的各学生‘本科毕业论文（设计）答辩用表’分别夹在学生毕业论文（设计）中，按班级、学号整理，统一交给学院教学秘书。

学院教学秘书负责建立毕业论文（设计）归档目录，对毕业论文及相关材料进行验收，按班级整理、归档。


